Tripunal de Cuentas de la Provincia
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TRIBUNAL DE CUENTAS

USHURIA, 47 fi[77 HUA

VISTO: La necesidad de reglamentar el procedimiento
para la rendicidén de cuentas, en caso de renuncia, separacidén o
cesaciédn del cargo de los responsables de rendir ante este
Tribunal de Cuentas; vy

CONSIDERANDO:

Que en virtud de ello, es menester fijar las pautas a
las que deberan ajustarse las rendiciones de cuentas en
oportunidad o con motivo de renuncia, separacién © cesacidn del
cargo de quienes manejan y/o administran fondos publicoes.

Que tales rendiciones tienen por objeto establecer
fehacientemente el estado de la Hacienda al momento del cambio de
autoridades en la gestidtn de los Organismos del Estado,
delimitando con toda claridad las responsabilidades
correspondientes a cada uno de los funcionarios actuantes.

Que sin perijuicio de lo dispuesto por el Art. 35 de la
Ley N°50, elementales razones de orden, imponen asimismo
reglamentar el procedimiento a observar en.ocasién de operarse la
entrega por el administrader saliente al gue le sucede, los
libros, documentos, bienes y demds efectos, de la reparticidn de
que se trata.

Que por Acuerdo Plenario N©°53/95 se ha resuelto el
dictado de la presente, siendo competente el Tribunal de Cuentas,
en virtud de las atribuciones gque le fueran conferidas por el
art., 26° inc. h) de la Ley Provincial 50.

Por ello: .
EL TRIBUNAL DE CUENTAS
RESUELVE

ARTICULO 1°: Aprobar el procedimiento a observarse para las
rendiciones de cuentas, con motivoe de renuncia, separacién o
cesaclidn del cargo de los responsables de rendir ante el Tribunal
de Cuentas, asi como para la entrega de documentacidén, bienes vy
otros efectos por el administrador saliente, que se agrega en
Anexc I, formando parte del presente.

ARTICULO 2°:; Notifiquese a 1los tres poderes del Estado
Provincial, Entes Descentralizados, Autadrgquicos, Municipalidades
y Comuna.

ARTICULO 3°:Registrese. Publigquese en el Boletin Oficial de la
Provincia. Cumplido. Archivar.
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ANEXO RESOLUCION PLENARIA N° .24 /95

1® - Los funcionarios o agentes, cualquiera fuera su naturaleza,
responsables ante el Tribunal de Cuentas, dependientes del
Gobierno de la Provincia, Municipalidades, reparticiones
descentralizadas y demds entes a que se refiere el Art. 1° de la
Ley N° 50, y en general toda persona gque administre fondos
publicos, al cesar en su cargo, sea por renuncia, separacion,o
expiracién del periode por el qgue fueron .designados, estan
obiigados a rendir cuenta de su actuacidén, en la forma que se
indica en los puntos siguientes.

2° ~ Las personas indicadas en acapite anterior deberan labrar un
acta en la que se haréd constar:

a) Lugar y fecha.

b) Motivo de la misma.

c) Nombre y apellide del funcionario o agente saliente.

d) Nombre y apellido del funcionario o agente entrante.

e} Indicacidédn de los Decretcs o Resoluciones que disponen el
cambio de autoridades.

3¢ - Se deberd practicar un arqueo de fondos y valores
existentes en la Tesoreria y demas dependencias, labrandose el
acta respectiva, en la que indicard por separado y en detalle 1lo
siguiente:

a) Fondos a Depositar provenientes de recaudacidén, con
indicacién del efectivo y cheques en detalle.

b} Fondos Fijos @& Cajas Chicas: consignéndose por separado

el efectivo y los comprobantes.
c} Ordenes de Page sin cumplimentar: con indicacidén de N°,
fecha de emisidén, beneficiario, importe, imputacidn, fondos
entregados para cumplimentarlas, detalldndose lo pagade y el

importe impage con indicacidn de qué wvalores se encuentran en:”

existencia.
d) ©Otros Valores: debiéndose indicar todos 1los datos o
caracteristicas que permitan su individualizacidn.

4° - Se confeccionaridn las conciliaciones bancarias de todas las
cuentas a nombre de la reparticidn, entre los saldos segun las
registraciones de la contabilidad 1’4 las respectivas
certificaciones bancarias de tales saldos. Se adjuntaran estas
ultimas. Se indicara el ultimo numero de chegue librado con la
firma del responsable saliente y del primer numerc de cheque en
blanco en cada cuenta corriente. .

5° - Sobre la base del “Calculo de Recursos” se confeccionaréd un
estado demeostrative de la recaudacién de la renta vy demas
ingresos habidos hasta 1la fecha del cambio de autoridades,
consignado lo siguiente:

a) Némina de las cuentas con el monto calculado a recaudar
en cada una de ellas.

b) Monto de lo recaudado por cada rubro.

¢} Diferencia recaudada en mas © en menos en cada rubro.



6° - Se confeccionarid un estadoc analitico de las partidas del
Presupuesto de Gastos en todos los niveles del Clasificador en
vigencia, debiende contener lo siguiente:

a) Detalle de 1las partidas de gastos con el crédito
originario, sus modificaciones y el crédito definitivo.

b) Total de lo pagado.

¢) Total de lo impago.

d) Total de los gastos (pagadc mas impago).

e) Saldo de la partida.

7° - Del total de lo impago determinado en el Inc.c} y toda otra
deuda a la fecha, se confeccicnara una ndémina por cada una de las
partidas o rubros, gue deberad contener:

a} Nombre del proveedor.

b) Numero de factura e importe de cada gasto impago.

B 8° - Se confeccionard un Balance del movimiento de fondos habido
entre el primer dia del mes y el dia en que se produce el cambioc
de autoridades, en la forma establecida por el Tribunal para
iguales estados mensuales.

9° - Se verificaran sobre la base del dltimo inventario general,
las altas y bajas que se hayan producidc en los bienes de uso,
formulandose una planilla en la que se hard constar lo siguiente:

a) Bienes adquiridos durante el ejercicio o periodo de
actuacibébn, si este es menor, vya sean inmuebles, muebles, o de
cualquier otra naturaleza que hayan aumentado el patrimonio de la
reparticidn, asi como también su importe individual y total.

b} Bienes que hayan side vendidos, dados de baja, etc., por
su precio individual y total.

10° - Se confeccionarad una ndmina de todo funcionario o agente de
| la reparticidédn que en forma permanente o transitoria haya sido
encargado del manejo de caudales, custeodia o ceonservacidn de
bienes especificandose lo siguiente:

a) Nombre o apellido del funcionario o agente.

b) Cargo ocupado por él.

¢) Domicilio real o constituido a los fines de las
eventuales comunicaciones que se deban cursar, para el
caso de funcionario saliente,

11° - Se dejara constancia escrita vy firmada por 1los
intervinientes, a la fecha del cambio de autoridades y a
continuacién del Uultimo asiento registrade en 1los libros de
contabilidad, del numero de feolics utilizados en cada uno, los
gue continuaran en uso hasta el final del Ejercicio.

12° -~ Todas las actas y documentos formulados con motivo del acto
de cambio de autoridades, deberadn ser firmades por todos 1los
funcionarios intervinientes vy remitidos los originales al
Tribunal de Cuentas dentrc del plazo qgque establece el Art. 35 de
la Ley N°® 50, Si el funcionario saliente no compareciere, o©
alguno de los requisitos formales de la presente acta noc se
pudiera completar, se dejara constancia en el acta de la
incomparencia ¢ motivo de la imposibilidad formal.
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13° - E1 funcionario entrante o el saliente que deseare hacerse
representar, asesorar o auxiliar por personas ajenas a la
administracién podrd hacerlo y, en su caso, los gastos u
honorarios que tal intérvencidn pueda erogar serédn por cuenta del
interesade.

C.P.N. EDUARDC R. LECNIDAS
Presidente
Tribunal da Cuentas da-&+

AT N RICCIUTS
vogcat _
Trisun de Cusntas dela Provinc.2






